URZAD MIASTA MALBORKA
Pl. Stowianski 5 KARTA INFORMACYJNA
82-200 Malbork

Nazwa ustugi:

DODATEK MIESZKANIOWY

Wymagane dokumenty:

whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego,
umowe najmu lokalu mieszkalnego lub akt notarialny (przy pierwszym sktadanym wniosku lub w przypadku
zmian) — ksero;
deklaracja o wysokosci dochodéw gospodarstwa domowego za okres 3 miesiecy kalendarzowych
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wysokosc¢, w zalezno$ci
od sytuacji:

» zaswiadczenie o dochodach z tytutu zatrudnienia wystawione przez pracodawce (za dochdd uwaza

sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu sktadek
na ubezpieczenie emerytalne, rentowe oraz chorobowe);

» emerytura, renta, zasitek przedemerytalny- ksero decyzji ZUS/KRUS/WBE lub odcinki z 3 miesiecy
lub zaswiadczenie z ZUS/KRUS/WBE;

oswiadczenie o wysokosci dochodu z pracy dorywczej w przypadku braku zatrudnienia;
ksero decyzji lub zaswiadczenie o wysokosci uzyskanych stypendidéw (nie dotyczy uczniéw);

ksero decyzji lub zaswiadczenie o wysokosci przyznanego zasitku rodzinnego oraz ewentualnych
dodatkoéw do zasitku rodzinnego; $wiadczenia pielegnacyjnego; zasitku specjalnego dla opiekuna;

» alimenty — ksero decyzji Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego lub ksero wyroku sgdu lub odcinki
z 3 miesiecy lub oswiadczenie osoby, od ktérej zostaty zasgdzone alimenty, lub zaswiadczenie
od komornika lub odwiadczenie ptacgcego w przypadku przekazywania alimentéw dobrowolnych.

» zaswiadczenie o wysokosci dochodu z prowadzenia gospodarstwa rolnego lub dziatalnosci
gospodarczej;

» zaswiadczenie z MOPS o pobranych swiadczeniach w okresie 3 miesiecy poprzedzajgcych date
ztozenia wniosku w przypadku pobierania zasitku statego, czy tez Swiadczen z pomocy spotecznej
(zasitki okresowe, celowe, positki).

powiadomienie o wysokosci opfat za mieszkanie obowigzujgce w miesigcu sktadania wniosku - ksero,
szczego6towe rozliczenie faktury za energie elektryczng lub paragon kupna pradu w przypadku licznika
przedptatowego,

powiadomienie o rozliczeniu wody,

powiadomienie o rozliczeniu c.o.,

wiasciciel domu _jednorodzinnego jest obowigzany dotgczy¢é do wniosku rachunek za energie cieping
dostarczang do lokalu sieci miejskiej, rachunek za wode i odbiér nieczystosci ptynnych, rachunek za wywéz
nieczystosci statych.

Termin realizacji ustugi: miesigc od daty ztozenia wniosku .

Optaty: Nie dotyczy.

Miejsce, w ktérym nalezy ztozyé dokumenty:
Urzad Miasta Malborka, Plac Stowianski 5, Wydziat Spraw Spotecznych pokéj nr 7, parter w godz. 7.30-15.30,
$rody 9.00-17.00.




Odpowiedzialny za realizacje ustugi:
Wydziat Spraw Spotecznych w Urzedzie Miasta Malborka, pok. nr 7 parter,
e-mail: sps.dodatki@um.malbork.pl , telefon: (55) 629-04-95.

Sposéb realizacji ustugi:
e zilozenie wniosku wraz z zatgcznikami,
e  rozpatrzenie wniosku,
e decyzja Burmistrza Miasta o przyznaniu lub odmowie przyznania dodatku mieszkaniowego.

Tryb odwotawczy:
Do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
za posrednictwem Burmistrza Miasta Malborka.

Podstawy prawne:

e Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 966 z p6zn. zm.);

o Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U.
z 2001 r. Nr. 156, poz. 1817 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013 r.
w sprawie sposobu przeprowadzenia wywiadu $rodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz
oswiadczenia o stanie majgtkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze
wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. z 2013 r., poz. 589).

Uwagi:
Dodatek mieszkaniowy przyznaje sie na okres 6 miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
dniu ztozenia wniosku.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:




