URZAD MIASTA MALBORKA KARTA INFORMACYJNA
Pl. Stowianski 5 NR 4/2012
82-200 Malbork

Nazwa ustugi:
Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace

Wymagane dokumenty:

— wypetiony druk meldunkowy ,,zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3
miesiace”, na ktorym wtasciciel lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do
lokalu potwierdzil fakt pobytu zglaszajacego zameldowanie podmiot (na zalaczonym
formularzu),

— dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (np. umowa cywilno
-prawna, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument po$wiadczajacy tytul prawny do lokalu),

— dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,

— ksiazeczka wojskowa (w przypadku kobiet z wydana ksiazeczka wojskowa w wieku do lat
40, a ze stopniem oficerskim do lat 50; w przypadku mezczyzn w wieku do lat 50, a ze
stopniem oficerskim do lat 60),

— w przypadku osoby niepetnoletniej nie posiadajacej dokumentu tozsamosci zameldowanej
na pobyt staty w innej gminie nalezy przedstawi¢ odpis skrocony aktu urodzenia,

— w przypadku osoby upowaznionej pelnomocnictwo notarialne,

— cudzoziemiec przedstawia wizg¢, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastapit na
podstawie umowy przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowiazku posiadania wizy —
dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci, karte pobytu albo zezwolenie na
zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie sig, zezwolenie na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Wspolnot Europejskich lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy
w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajace;j
lub zgody na pobyt tolerowany,

— obywatel panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument
podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo oraz
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub, w przypadku braku
zas$wiadczenia, sktada o§wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, a cztonek jego rodziny niebgdacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej — wazny dokument podrézy oraz wazna kartg pobytu cztonka rodziny obywatela
Unii Europejskie;.

Termin realizacji ustugi:
Niezwlocznie

Optaty:
Nie dotyczy

Miejsce w ktorym nalezy ztozy¢ dokumenty
Dokumenty nalezy ztozy¢ w:
Urzad Miasta Malbork, Plac Stowianski 5

Wydziat Spraw Spolecznych, pokoj 104, I pigtro w godz. 7.30-15.30, $rody 9.00-17.00




Odpowiedzialny za realizacje ustugi:
Wydziat Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Malbork, Plac Stowianski 5, pokdj 104, I pigtro
e-mail wydzialu: ewidencja@um.malbork.pl

telefon 55 647-99-00, wew. 117 w godz. 7.30-15.30, Srody 9.00-17.00

Sposob realizacji ustugi:
Wydanie potwierdzenia zameldowania na pobyt czasowy.

Tryb odwotawczy:
Nie dotyczy

Podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych (Dz.U. z
2006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn.zm.),

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000

r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.),

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania

oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych 1 utraconych dowodow
osobistych (Dz.U. z 2010r., Nr 257, poz.1743).

Uwagi:
W zastgpstwie osoby obowiazanej do zameldowania si¢ czynnosci zgloszenia danych moze
dokona¢ cztonek rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny albo inna osoba. Za osobg nie

posiadajaca pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich

wspolnego pobytu. W przypadku zgloszenia zameldowania na pobyt staty w mieszkaniu
komunalnym wymagana jest zgoda wtasciciela lokalu na podnajem lub oddanie w bezptatne
uzywanie lokalu mieszkalnego w catosci lub czgsci. Osoba zamieszkujaca pod oznaczonym
adresem, ktora nie moze przedstawi¢ potwierdzenia faktu jej zamieszkiwania w okreslonym
lokalu, dokonanego przez wtasciciela, najemce lokalu (brak tytutu prawnego do lokalu, lub
odmowa potwierdzenia faktu zamieszkiwania w lokalu przez wiasciciela, najemcg
mieszkania) wnosi podanie o zameldowanie decyzja administracyjna.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:




