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82-200 Malbork

Nazwa Ustugi:
Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej

Wymagane dokumenty:

Whiosek skierowany do Burmistrza Miasta Malborka, nie p6zniej niz na 30 dni przed
planowanym terminem rozpoczg¢cia imprezy masowej, powinien zawiera¢ nast¢pujace dane:
1.Opinie:

-Komendanta Komendy Powiatowej w Malborku

-Komendanta Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Malborku

-Kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej w Malborku

-Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku

2.Graficzny plan obiektu( terenu), na ktorym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz
Z jego opisem, zawierajacy:

-oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia si¢ 0sob uczestniczacych w imprezie masowej, drog
ewakuacyjnych 1 drég dojazdowych dla pojazdow shuzb ratowniczych 1 Policji,
-oznaczenie punktow pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia i do celow
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych

-oznaczenie lokalizacji hydrantow przeciw pozarowych, zawordw, przytaczy wody, gazu i
energii elektrycznej oraz innych elementéw majacych wplyw na bezpieczenstwo
uzytkownikéw obiektu lub terenu,

-Informacje o rozmieszczeniu shuzb porzadkowych oraz shuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu osob uczestniczacych w imprezie masowej 1 ewentualnym rozdzieleniu ich
wedhug sektordw oraz o rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow:
3.Instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej;

4.Terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych- w
przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

5. Informacj¢ o ;

- liczbie miejsc dla os6b na imprezie masowe;j

- przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i1 porzadku publicznego,

- liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu 1 sposobie rozmieszczenia stuzby
porzadkowej oraz stuzby informacyjne;j:

6. Informacj¢ 0 Osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego
dane obejmujace: nazwisko, imi¢, numer PESEL, numer 1 dat¢ wydania zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu dla kierownikow do spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w
przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer i date¢ wydania
licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia;

7.Informacj¢ o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie
masowej- w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

8. Informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek, o ktorych
mowa w art. 11 ustawy z dnia 20 marca 2009 r o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U.
Nr 62, poz 504 ze zm.);

9. Informacje o powiadomieniu komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Zandarmerii




Wojskowej, w przypadku przeprowadzenia imprezy masowej na terenach bedacych w
zarzadzie jednostek organizacyjnych podlegtych; podporzadkowanych lub nadzorowanych
przez Ministra Obrony Narodowej,

10. Harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz
harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy
masowej przewiduje zmienng liczbe 0sob w czasie jej trwania,

11.W przypadku gdy wtasciciel, posiadacz, uzytkownik obiektu lub zarzadzajacy obiektem,
na terenie ktéorego ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, rozpoczal jego uzytkownik
zgodnie z przepisami prawa budowlanego, a charakter imprezy masowej jest zgodny z
przeznaczeniem obiektu, organizator do wniosku dotgcza wazne opinie Komendanta
Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej i Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego,

12. Dowod wniesienia optaty skarbowej lub za pelnomocnictwo - w przypadku sktadania
wniosku przez pelnomocnika.

Burmistrz Miasta Malborka moze zazada¢ od organizatora dodatkowej dokumentacji w
postaci:

1) kopii aktualnych protokotow z kontroli, o ktorych mowa w art. 62 ust.1 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z pozn. zm.");

2) dokumentu poswiadczajacego spelnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia, o
ktérym mowa w art. 53 ust. 1;

3) pisemnej zgody na przeprowadzenie imprezy masowej, wydanej przez kierownika
jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych, parku narodowego lub krajobrazowego - w
razie przeprowadzania imprezy na terenach bedacych w zarzadzie tej jednostki.

Opinie, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 marca 2009 r o
bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. Nr 62, poz 504 ze zm.), tj.

-Komendanta Komendy Powiatowej w Malborku,

-Komendanta Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Malborku,

-Kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej w Malborku,

-Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku,

oraz instrukcja, o ktorej mowa w art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 20 marca 2009 r o
bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. Nr 62, poz 504 ze zm.), tj. dotyczaca
postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu
i W czasie imprezy masowej organizator dotgcza do wniosku niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowej.

Termin realizacji ustugi:

Bez zbe¢dnej zwtoki, jednak nie po6zniej niz w terminie 30 dni w przypadku przeprowadzania
postgpowania wyjasniajacego oraz 2 miesiecy w przypadku sprawy szczegélnie
skomplikowanej. W przypadku koniecznos$ci uzupeilnienia dokumentacji wnioskodawca
zostaje o tym fakcie poinformowany i dokonuje uzupetnienia.

Optaty:
1. Optata skarbowa za wydanie zezwolenia — 82 zt,
2. Za petnomocnictwo - 17,00 zt (w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika).

Wptat dokonywaé nalezy na rachunek bankowy: Miasto Malbork, Bank BPH S.A. Oddziat
Malbork, 34 1060 0076 0000 3210 0019 2701 lub w: Kasie Urz¢gdu Miasta Malborka
godziny otwarcia: pn, wt, czw, pt - 8.30 — 14.00, sroda 9.30 - 16.30.
Zgodnie z art. 7 ustawy o oplacie skarbowej zwalnia si¢ od optaty skarbowe;j:

1) pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne,




urzedy konsularne 1 sity zbrojne, migdzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty i
przedstawicielstwa, korzystajace na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow 1 immunitetow, a takze czlonkéw ich
personelu i inne osoby zréwnane z nimi, jezeli nie s3 one obywatelami polskimi i nie maja
miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) jednostki budzetowe;

3) jednostki samorzadu terytorialnego;

4) organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgloszenia lub sktadaja wniosek o
dokonanie czynno$ci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia -
wylacznie w zwigzku z nieodptatng dziatalno$cig pozytku publicznego w rozumieniu
przepiséw o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

5) osoby, ktore dokonujac zgloszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynno$ci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji)
albo sktadajac dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego
odpis, wypis lub kopi¢ przedstawia zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy
spotecznej z powodu ubdstwa;

6) osoby fizyczne prowadzgce czynng ochrong gatunkowa oraz osoby fizyczne, ktdrych
gospodarstwo rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez gatunki
zwierzat chronionych nieobj¢te odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wylacznie w zakresie
przedmiotow optaty skarbowej zwigzanych z ochrong przyrody.

Miejsce w ktérym nalezy ztozy¢ dokumenty ;
Biuro Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta Malborka, Plac Stowianski 5, 82-200 Malbork w
godzinach pracy Urzedu lub korespondencyjnie — na adres Urzedu

Odpowiedzialny za realizacje ustugi:
Wydziat Oswiaty Kultury i Sportu, parter, pok. 1/13, oks.abc@um.malbork.pl, tel. 55 647
99 00 wew. 127 w godzinach pracy Urzedu.

Sposob realizacji ustugi:

- ztozenie wniosku wraz z zalgcznikami,

- weryfikacja zlozonych dokumentow,

- wydanie zezwolenie lub odmowa jego wydania co najmniej 7 dni przed planowanym
terminem przeprowadzenia imprezy masowej.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji 0 odmowie na przeprowadzenie imprezy masowej stuzy stronom odwotanie za
posrednictwem Burmistrza Miasta Malborka do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Gdansku, w terminie 14 dni od jej dorgczenia.

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 20 marca 2009. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. Nr 62, poz.504
ze zm.),

- Ustawa z dnia 16.11.2006r. 0 optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz.1635 ze zm.)

Uwagi:
Przed ztozeniem dokumentéw w Biurze Obstugi Klienta wskazana jest konsultacja z
pracownikiem merytorycznym (Wydzial Oswiaty Kultury i Sportu parter, pok. 1/13).
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