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	URZĄD MIASTA MALBORKA

pl. Słowiański 5

82-200 Malbork
tel. 55 629 04 00 

fax 55 647 33 24
	KARTA 

INFORMACYJNA



	NAZWA USŁUGI:
Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu usunięcia awarii.

	WYMAGANE DOKUMENTY:
1. wniosek o wydanie zezwolenia zgodny z załącznikiem do karty informacyjnej do pobrania w  wydziale gospodarki komunalnej i Ochrony Środowiska – III piętro, pokój 302 oraz na stronie internetowej Urzędu Miasta Malborka.

2. załączniki:

· szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic
i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego,

· zatwierdzony projekt organizacji ruchu – jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa                 na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych,

· ogólny plan orientacyjny w skali 1: 10 000 lub 1: 25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informacja o sposobie zabezpieczenia robót – jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu,

· harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym – w przypadku etapowania prac,
· pełnomocnictwo  jeżeli załatało ustanowione wraz z dowodem zapały opłaty skarbowej w wysokości 17 zł z a złożenie ww. dokumentu. 

	TERMIN REALIZACJI USŁUGI:
Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego powinno nastąpić w ciągu miesiąca,                    a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

Zgodnie z art 35 § 5 Kpa do terminów określonych w przepisach nie wlicza się terminów przewidywanych w przepisach prawa dla dokonania czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

	OPŁATY:
Wydawana decyzja nie podlega opłacie skarbowej zgodnie z załącznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 783 ze zmianami)  - część III ust. 44 kol. 4 pkt 8 
Opłacie podlega zajęcie pasa drogowego – opłata ustalana jako iloczyn liczby metrów kwadratowych zajętej powierzchni pasa drogowego, liczby dni zajmowania pasa drogowego i stawki opłaty za zajęcie 1m2 pasa drogowego określonej uchwałą                         XXIV/255/12 Rady Miasta Malborka z dnia 25.10.2012 r.

W przypadku załączonego pełnomocnictwa należy uiścić opłatę skarbową w wysokości 17 zł.
Opłatę można uiścić w kasie Urzędu Miasta, pokój nr 9, tel. 55 629 04 00 wew. 441                    lub przelewem na rachunek Urzędu

Bank BPH Spółka Akcyjna Oddział w Malborku ul. Kościuszki 23A, 82-200 Malbork

nr konta 34 1060 0076 0000 3210 0019 2701.

	MIEJSCE, W KTÓRYM NALEŻY ZŁOŻYĆ DOKUMENTY:
Urząd Miasta Malborka, Plac Słowiański 5, Biuro Obsługi Interesanta, parter pok. 15,                       poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek: od 7:30 do 15:30, środa: od 9:00 do 17:00                       lub korespondencyjnie na adres Urzędu. 

	ODPOWIEDZIALNY ZA REALIZACJĘ USŁUGI:
Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska, pokój 302,

tel. 55 629 04 24, e-mail: j.malec@um.malbork.pl 
przyjmowanie interesantów w godzinach pracy Urzędu.

	SPOSÓB REALIZACJI USŁUGI:
1. Zawiadomienie zarządcy drogi o wykryciu awarii – telefonicznie/ faksem/ e-mailem.

2. Przedłożenie przez wnioskodawcę kompletnego wniosku wraz z wymaganymi załącznikami.

3. Analiza formalno-prawna wniosku,

4. Wydanie decyzji administracyjnej,

5. Protokolarny odbiór pasa drogowego.

	TRYB ODWOŁAWCZY:
Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gdańsku, za pośrednictwem Burmistrza Miasta Malborka, w terminie 14 dni licząc od dnia jej doręczenia.

	PODSTAWY PRAWNE:
· art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 460 ze zmianami),

· ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 783 ze zmianami)

· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zmianami)
· rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2004 r., Nr 140, poz.1481 ze zmianami),
· uchwała Nr XXIV/255/12 Rady Miasta Malborka z dnia 25.10.2012 r. w sprawie ustalenia wysokości stawek zajęcie 1m2 pasa drogowego dróg miejskich, dla których zarządcą jest Burmistrz Miasta Malborka.

	UWAGI:
1. W razie konieczności usunięcia awarii urządzeń niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, po zlokalizowaniu awarii prowadzący roboty niezwłocznie zawiadamia o tym zarządcę drogi i w porozumieniu z nim określa termin i powierzchnię zajętego pasa drogowego. 
2. Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu usunięcia awarii wydaje się na czas określony.

3. W zezwoleniu określa się m.in. sposób zabezpieczenia zajmowanego pasa drogowego, warunki przywrócenia pasa drogowego do poprzedniego stanu użyteczności, okres zajęcia pasa drogowego, wysokość opłaty za zajęcie pasa drogowego oraz sposób jej uiszczenia.

	SPORZĄDZIŁA: Justyna Malec-Polakiewicz
podinspektor ds. utrzymania urządzeń komunalnych 
	ZATWIERDZIŁA: Barbara Kozicka
Naczelnik Wydziału Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska


