Zarzadzenie Nr .d64./2014
Burmistrza Miasta Malborka
w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Malborka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2013 poz. 594 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
§ 3 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

. 2. Burmistrzu, Zastepcy Burmistrza, Sekretarzu, Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza,
Zastepce Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika Miasta Malborka”.

§2
W § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Malborka dopisuje sie ust. 19 o tredei:
. Asystent Burmistrza ds. administracyjnych”.

§3
W § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Malborka dopisuje sie ust. 20 o tresci:

. Asystent Burmistrza ds. koordynowania dziatar zwigzanych z promocjg miasta i organizacjg
imprez miejskich”.

§4
§ 9 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

. Sekretarz w uzgodnieniu z Burmistrzem lub jego Zastgpcq dokonuje podzialu zadan realizowanych
przez pracownikéw Urzedu na poszczegélnych stanowiskach pracy”.

§5s
Tytut Rozdziatu III Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:
., Zadania i kompetencje Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza oraz Skarbnika”.
§6
§ 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:
 Burmistrz kieruje Urzedem przy pomocy swojego Zastgpcy, Sekretarza oraz Skarbnika”.
§7

§ 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:



., Zastepca Burmistrza, w powierzonym mu zakresie, wynikajgcym z przyjetego podziatu zagadnien
spoleczno — gospodarczych, zapewnia kompleksowe rozwigzywanie problemow wynikajgcych
z zada# wilasnych i zleconych oraz nadzoruje dziatalnosé podleglych mu pracownikow i jednostek
organizacyjnych”.

§8
W § 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka dotychczasowy zapis o tresei:
., Do zadar Zastepcéw Burmistrza nalezy w szczegdlnosci”
otrzymuje brzmienie:

., Do zadar Zastepcy Burmistrza nalezy w szczegolnosci”.

§9
1. § 16 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

wl. Do zadan Burmistrza nalezy:

1) kierowanie biezgcymi sprawami miasta i reprezentowanie go na zewngirz,

2) wydawanie decyzji z zakresu administracji publicznej,

3) udzielanie pelnomocnictwa w sprawach nalezqcych do jego wylqcznej kompetencyi,

4) skladanie o$wiadczerr woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezqcej dziatalnosci
miasta,

5) wykonywanie uchwat Rady,

6) przedktadanie na sesje Rady sprawozdan z wykonania uchwal,

7) przedkladanie na sesje Rady sprawozdan ze swojej dzialalnosci,

8)  reprezentowanie = miasta i  jego  organdw W  poslgpowaniu sgdowym

I administracyjnym, _

9) gospodarowanie mieniem komunalnym, zgodnie z jego przeznaczeniem oraz sktadanie w tych
sprawach wnioskow i propozycji Radzie,

10) koordynowanie dziatalnosci stuzb uzytecznosci publicznej i spétek komunalnych,

11) wydawanie zarzqdzers wprowadzajgcych w zycie regulaminy dotyczqgcee dzialalnosci Urzedu,

12) uczestniczenie w pracach zwiqzkow i porozumieri komunalnych,

13) nadzorowanie funduszu ptac i innych funduszy Urzedu,

14) rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegdlnymi zespotami, w szczegdlnosci dotyczgcych
podziatu zadan,

15) udzielanie odpowiedzi na interpelacje, zapytania radnych oraz wnioski komisji Rady,

16) wykonywanie innych zadah zastrzezonych do kompetencji Burmistrza przepisami prawa i
uchwatami Rady,

17) bezposredni nadzor nad sprawami zwigzanymi z oSwiatq, kulturg, sportem, ochrong zdrowia,
sprawami spotecznymi,

18) bezposredni nadzdr nad realizacjq zadan zleconych z zakresu administracji rzqdowej”.

2. § 16 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

., 2. Zgodnie z ustalonym podziatem zadat, Burmistrzowi podlegajg bezposrednio:
1) Zastepca Burmistrza,

2) Sekretarz Miasta,

3) Skarbnik Miasta,



4) Naczelnik Biura ds. Kontakiéw z Mediami i Wspdlpracy z Zagranicg,

5) Specjalista ds. zarzqdzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych,
6) Audytor Wewnetrzny,

7) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

8) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

9) Komendant Strazy Miejskiej,

10) Koordynator ds. kontroli zarzgdczej,

11) Petnomocnik Burmistrza ds. Zaméwien Publicznych,

12) Naczelnik Wydzialu Spraw Spolecznych,

13) Naczelnik Wydziatu OSwiaty, Kultury i Sportu,

14) Administrator Bezpieczenstwa Informacyi,

15) Asystent Burmistrza ds. Administracyjnych,

16)Asystent Burmistrza ds. koordynowania dzialan zwigzanych z promocjg miasta i organizacjq
imprez miejskich”,

§10
§ 17 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

1. Do zadah Zastgpcy Burmistrza nalezy bezposredni nadzér nad sprawami
Zwigzanynii z:

1) planowaniem, przygotowaniem i prowadzeniem inwestycji miejskich,

2) planowaniem i rozwojem przestrzennym miasta,

3) gospodarowaniem mieniem komunalnym,

4) ochrong Srodowiska,

3) estetykq, porzgdkiem i utrzymaniem zieleni miejskiej,

6) koordynowaniem przedsiewzigciami zwigzanymi z rozwojem miasta,

7) pozyskiwaniem Srodkéw pozabudzetowych,

8) realizacjq polityki mieszkaniowey.

2. Zgodnie z ustalonym w usi. 1 podzialem zadar, Zastgpcy Burmisirza podlegajg
bezposrednio:

1) Naczelnik Wydziatu Rozwoju i Gospodarki Przestrzennej,

2) Naczelnik Wydzialu Inzynierii i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych,
3) Naczelnik Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska”.

§ 11
Skresla si¢ § 18 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka.
§12
W § 21 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka pkt 9) otrzymuje brzmienie:
»9) wykonujg na polecenie Burmistrza i Zastgpey Burmistrza inne zadania w sprawach
nieobjetych zakresem ich dzialania”.

§13

I. § 23 ust. 1 pkt 10) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje
brzmienie:

. udzielenie informacji w zakresie funkcjonowania Urzedu oraz jednostek organizacyjnych
miasta,  przyjmowanie (w fym drogg elektroniczng), rejestracia oraz rozdzial



korespondencji, wplywajgcej bezposrednio do urzedu, po dekretacji Burmistrza, Zastepcy,
Sekretarza”.

§ 23 ust. 1 pkt 15) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje
brzmienie:

., 15) kopiowanie dokumentéw urzedowych dla potrzeb Burmistrza i jego Zastepcy oraz
pracownikow Urzedu”.

§ 14

§ 23 ust. 14 pkt 15) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje
brzmienie:

. 15) prowadzenie obstugi sekretarskiej Burmistrza i Zastgpey”.

§ 23 ust. 14 pkt 17) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje
brzmienie:

, przygotowywanie i prowadzenie korespondencyji zwyklej i okolicznosciowej Burmistrza i
Zastepey”.

§ 15
W § 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka dopisuje si¢ ust. 19 o tresci:

., 19. Do zadan i kompetencji Asystenta Burmistrza ds. administracyjnych nalezg sprawy:

1) petnienie funkcji opiniotworczo — doradczej,

2) dokonywanie analiz i oceny w zakresie wskazanym przez Burmistrza,

3) koordynowanie polityki informacyjnej,

4) udzial w spotkaniach Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza oraz sporzqdzanie zapisow
dotyczgcych podjetych ustalen,

5) przygotowywanie materialéw sprawozdawczo — informacyjnych,

6) koordynowanie wspdélpracy Burmistrza z Wydziatami Urzedu oraz jednostkami
organizacyjnymi Miasta Malborka”.

§ 16
W § 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka dopisuje si¢ ust. 20 o tresci:

., 20. Do zadav i kompetencji Asystenta Burmistrza ds. koordynowania dzialan zwigzanych
z promocjg miasta i organizacjq imprez miejskich nalezg sprawy:

1) koordynowanie dzialan zwigzanych z promocjg, turystykq, organizacjq imprez miejskich,
2) koordynowanie wspétpracy Burmistrza z jednostkami i instytucjami w w/w zakresie,

3) petnienie funkcji opiniotwdrczo — doradczej,

4) dokonywanie analiz i ocen w zakresie wskazanym przez Burmistrza,

5) udzial w spotkaniach Burmistrza i Zastepcy Burmistrza oraz sporzqdzanie zapisow
dotyczgcych podjetych ustalen,

6) przygolowywanie materiatéw sprawozdawczo — informacyjnych”.

§17



1.

§ 27 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

., 1. Projekty pism i decyzji przed przedlozeniem ich do podpisu Burmistrzowi, Zastgpcy
Burmistrza, Sekretarzowi oraz Skarbnikowi muszq by¢ parafowane przez pracownika
przygotowujgcego ten dokument”.

§ 27 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

5. Zastepca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik, Pelnomocnicy Burmistrza, Naczelnicy
Wydzialow oraz Komendant Strazy Miejskiej podpisujq pisma odpowiednio do podzialu
kompetencji oraz w ramach udzielonych im przez Burmistrza upowaznien”.

§18

§ 29 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

2. Burmistrz moze udzieli¢ Zastepcy Burmistrza upowaznienia do zawierania w jego
imieniu umow w zakresie zarzqdu mieniem gminnym”.

§ 19

§ 30 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

1. Projekty uchwal Rady oraz zarzqdzenr Burmistrza przygolowujq meryloryczni
pracownicy na polecenie Burmistrza, jego Zastgpcy, Skarbnika, Sekretarza lub z wlasnej
inicjatywy, gdy obowigzek w tym zakresie wynika z obowiqzujgcych przepiséw prawnych lub
Jaktycznych potrzeb”.

§ 20

§ 31 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

L 1. W celu sprawnego przephwu informacji na temat dzialalnosci miasta, Burmistrz,
Zastepca Burmistrza, Skarbnik, Sekretarz oraz Naczelnik Biura ds. Kontakiéw z Mediami i
Wspdipracy z Zagranicq mogq odbywaé posiedzenia”.

§ 31 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

6. W celu stalego kontaktu z pracowmikami Burmistrz oraz jego zastgpca organizujq
spotkania z pracownikami”.

§21

§ 38 ust. 1 pkt 1) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje
brzmienie:

., 1) Burmistrz i Zastgpca Burmistrza”,
§22

Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje
brzmienie zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§23

2. W zalaczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Malborka Lp. 2 o tresci:

]

| Burmistrz

2. [ 7astepea

otrzymuje brzmienie:

|2. | Zastepca

]

1 Burmistrz

3. W zalgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka skresla sie
Lp. 3 o tresei:

| 3. t [1 Zastepca Burmistrz 1

§24

W zalgezniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka pod
Lp. 129 dopisuje sie samodzielne stanowisko ,,Asystent Burmistrza ds. administracyjnych”:

129. Asystent Burmistrza ds. Burmistrz i1
! radministracyjnych i '

L.

§25

W zalgezniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka pod
Lp. 130 dopisuje si¢ samodzielne stanowisko ,,Asystent Burmistrza ds. koordynowania
dzialah zwigzanych z promocja miasta i organizacjg imprez miejskich”:

130. |Asystent Burmistrza ds. koordynowania | Burmistrz | 1
dzialan zwigzanych z promocja miasta i
organizacja imprez miejskich
§26
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTR Z
MYAST

PVMALBORKA
TR0/t

Marak Charzewshl
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