L.

Zarzadzenie Nr J{/O : ‘.{./20 13
Burmistrza Miasta Malborka

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Malborka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2013 poz. 594 ) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

§ 8 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

2. Wydzial Finansowo — Budzetowy
Skarbnik Miasta,
Naczelnik Wydziatu — Zastepca Skarbnika Miasta,

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)
9)

stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.
stanowisko ds.

10) stanowisko ds.
11) stanowisko ds.
12) stanowisko ds.
13) stanowisko ds.
14) stanowisko ds.
15) stanowisko ds.
16) stanowisko ds.
17) stanowisko ds.

komunalnymi.

wymiaru podatku rolnego i od nieruchomosci,

wymiaru podatku rolnego i od nieruchomosci,

ksiegowosci podatkdw i optat,

ksiggowosci podatku rolnego i od nieruchomosci,

ksiegowosci uzytkowania wieczystego, dzierzaw, sprzedazy mienia,
ksiegowosci budzetowej,

ksiegowosci budzetowej,

ewidencji srodkdw trwalych i ksiegowosci mandatdw,
podatkdéw i opfat,

ksiegowosci,

obstugi kasy,

ksiggowosci dochoddw,

budzetu,

ksiegowosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
egzekucji administracyjnej optaty za gospodarowanie odpadami

2. W zalgezniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka, pozycja Wydziat
Finansowo — Budzetowy otrzymuje brzmienie:

27. | Wydzial Skarbnik Miasta Rada/ 1
Finansowo Burmistrz
28. | — Naczelnik Wydzialu — Zastepca Skarbnik 1
Budzetowy | Skarbnika Miasta )
29. ds. wymiaru podatku rolnego i od Naczelnik 1
nieruchomosci '
30. ds. wymiaru podatku rolnego i od Naczelnik ]
| nieruchomosci




[31. ds. ksiegowosci podatkdw i oplat Naczelnik 1
32, ds. ksiggowosci podatku rolnego i od Naczelnik 1
nieruchomosci
33. ds. ksiegowosci uzytkowania Naczelnik 1
wieczystego, dzierzaw, sprzedazy
mienia
34. ds. ksiegowosci budzetowej Naczelnik 1
35 ds. ksiegowosci budzetowej Naczelnik 1
36. ds. ewidencji srodkow trwatych i Naczelnik 1
ksiegowosci mandatéw
3% ds. podatkdéw i oplat Naczelnik 1
58, ds. obstugi kasy Naczelnik 1
39, ds. ksiegowosci dochodow Naczelnik 1
40. ds. budzetu Naczelnik 1
41, ds. ksiegowosci Naczelnik 1
42, ds. ksiegowosci oplaty za | Naczelnik 1
gospodarowanie odpadami
komunalnymi
43. ds. egzekucji administracyjnej optaty | Naczelnik 1
za gospodarowanie odpadami
komunalnymi
§3

1. § 8 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:
4. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
1) Naczelnik Wydziatu,
2) stanowisko ds. utrzymania drog i komunikacji,
3) stanowisko ds. ochrony $rodowiska,
4) stanowisko ds. gospodarki wodno — $ciekowej i utrzymania cmentarzy,
5) stanowisko ds. utrzymania zieleni miejskiej i edukacji ekologicznej,
6) stanowisko ds. utrzymania urzadzen komunalnych,
7) stanowisko ds. nadzoru nad robotami publicznymi i interwencyjnymi

Referat ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi

1) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi, oczyszczania miasta i edukacji
ekologicznej,

2) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi, oczyszczania miasta i edukacji
ekologiczne;,

3) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi.

2. W zalgezniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka, pozycja Wydzial -
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska otrzymuje brzmienie:

58. ! Wydziat | Naczelnik Wydziatu
5-9—'| Gospodarki o

Pi'iasiéécé 1
1 i

Iaé..-;trzgfmania drog i komuﬁﬁ(ééji Naczelnik



60. Komunalnej |ds. ochrony $rodowiska Naczelnik 1

! ‘1S dOch.r(l){ny ds. gospodarki wodno — $ciekowej 1 utrzymania| Naczelnik 1 |

jSrodowiska cmentarzy |

62. ! ds. utrzymania zieleni miejskiej 1 edukacji| Naczelnik 1 '

' ekologicznej J

63 ds. utrzymania urzgdzen komunalnych Naczelnik 1
64. J:Referat Hie .ds. nadzo'ru I}ad robotami publicznymi i{ Naczelnik 1

] Gospodarki | ALEOEnE g w _ i

65. |Odpadami |ds. gospodarki odpadami komunalnymi,| Naczelnik 1 ’

Komunalny |oczyszczania miasta i edukacji ekologicznej 11

66. ™ ds. gospodarki odpadami komunalnymi,| Naczelnik I ¢

oczyszczania miasta i edukacji ekologicznej g

67. { ds. gospodarki odpadami komunalnymi Naczelnik 1 |

3. § 23 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:

W zakresie gospodarki miejskiej:

1) sprawowanie nadzoru nad estetykg miasta, a w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie planow rzeczowo — finansowych,
b) prowadzenie wspdlnych dziatan ze spoéldzielniami mieszkaniowymi, TBS Sp.
Z 0.0., innymi zarzadcami nieruchomodci i osobami fizycznymi w celu poprawienia
estetyki miasta,
¢) wykonywanie przegladéw miasta przy wspoétudziale Strazy Miejskiej,
d) opiniowanie lokalizacji reklam,
1) prowadzenie dokumentacji i sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem komunikacji
miejskiej, a w szczegolnosci:
a) ustalanie zmian w planowanych kursach autobusowych,
b) przyjmowanie i rozpatrywanie wniosk6w i skarg na dziatalno§¢ przewoznika,
¢) dokonywanie kontroli zgodnosci rozktadu jazdy autobuséw ze stanem faktycznym,
d) nadzor nad utrzymaniem czystosci i estetykg wiat oraz stupkow przystankowych,
nadzér nad cmentarzami komunalnymi oraz cmentarzem wojennym, a w szczegolnosci:
a) dokonywanie kontroli prawidlowego funkcjonowania administracji cmentarzy,
b) dokonywanie kontroli porzadku i czystosci na terenie cmentarzy,
¢) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskdéw zwiazanych z funkcjonowaniem
cmentarzy,
d) planowanie srodkow finansowych i zadan rzeczowych oraz odbior prac zwigzanych z
remontami i konserwacja urzgdzen znajdujacych sie na cmentarzach,
przygotowanie i nadzdr nad realizacjg Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzgt na terenie miasta Malborka oraz wspoOipraca
z organizacjami, ktérych celem dziatania jest dobro zwierzat,
nadzor nad utrzymaniem czystosci na drogach miejskich, a w szczegdlnosci:
a) dokonywanie kontroli czystosci ulic miejskich,
b) wspélpraca z zarzadcami droég w zakresie ich utrzymania,
5) prowadzenie spraw ,,matlej architektury”, a w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie planu rzeczowo — finansowego,
b)przygotowywanie przetargow,
¢) prowadzenie przegladéw gwarancyjnych wykonanych prac,

2)

3)

4)



d) nadzdr nad wystrojem miasta podczas uroczystosci lokalnych i panstwowych,
6) konserwacja i inwestycje w zakresie zieleni miejskiej, a w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie planu rzeczowo — finansowego,
b) przygotowywanie warunkoéw do projektowania zieleni miejskiej,
¢) przygotowywanie przetargow,
d) prowadzenie przeglagddéw gwarancyjnych wykonanych prac,
e) sporzadzanie planu wycinki i leczenia starych drzew,
f) wspolpraca z zarzgdcami drég w zakresie utrzymania zieleni w pasach ulicznych
pozostajacych w jej zarzadzie,
7) badanie potrzeb oraz ocena jakosci i stopnia zaspokojenia potrzeb mieszkancéw w zakresie
gospodarki komunalne,
8) ocena dziatalnosci remontowej w zakresie gospodarki komunalne;j,
9) wspdlpraca i koordynacja w wykonywaniu zadan z gestorami sieci uzbrojenia technicznego
i innymi podmiotami,
10) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta, z wlascicielami 1 zarzadcami
nieruchomosci,
11) merytoryczna analiza planéw remontowych urzadzen komunalnej infrastruktury technicznej,
12) planowanie finansowe oswietlenia ulic, placéw, drég w granicach miasta,
13) utrzymywanie o$wietlenia ulic, a w szczegoélnosci:
a) sporzadzanie planéw remontéw i rozbudowy o$wietlenia miasta,
b) przygotowywanie dokumentacji techniczno-prawnej,
¢) zlecanie i rozliczanie robdt zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, umowami
i stanem faktycznym,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem o$wietlenia
ulicznego, jego konserwacjg 1 naprawa; prowadzenie rozliczen finansowych w tym
zakresie,
14) prowadzenie spraw zwigzanych z rozbidrkami obiektow begdacych wlasnoscia miasta,
15) zarzadzanie drogami i mostami gminnymi, a w szczegdlnosci:
a) prowadzenie ewidencji droég gminnych,
b) opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych remontéw kapitalnych i biezacych ulic,
¢) opracowywanie niezbednej do prowadzenia remontéw ulic dokumentacji techniczno-
prawnej,
d) utrzymywanie nawierzchni jezdni, chodnikéw, parkingdw, ciagdw pieszych, obiektow
inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych,
e) przygotowywanie materialéw i przygotowywanie przetargéw na roboty remontowe,
f) koordynowanie prac realizowanych na poszczegdlnych ulicach, ciggach pieszych,
placach i zatokach postojowych,
g) wuzgadnianie wlasnej 1 powierzonej infrastruktury technicznej przebiegajace]
w pasach drogowych,
h) prowadzenie inzynierii ruchu,
i) przeprowadzanie komisyjnych odbioréw przywrécenia pasa drogowego do stanu
pierwotnego,
j) przeprowadzanie kontroli gwarancyjnych, przymuszanie wykonawcow
do przeprowadzenia robé6t poprawkowych,
k) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych,
1) prowadzenie rozliczen finansowo — rzeczowych,
16) wydawanie zezwolen, a w szczeg6lnosci:
a) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,
b) wydawanie zezwolen na przejazd po drogach pojazdéw (z ladunkiem lub bez)
o masie, nacisku osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone
w odrebnych przepisach,
¢) naliczanie oplat i kar za zajgcie pasa drogowego,



17) nadzdr nad zarzadem siecig kanalizacji deszczowej, a w szczegdlnosci:
a) uczestniczenie w tworzeniu planéw finansowo - rzeczowych rozbudowy 1 remontow
sieci kanalizacji deszczowej,
b) kontrola oraz nadzér nad prowadzonymi pracami, czuwanie nad jakoscig
prowadzonych robot,
c¢) prowadzenie rozliczen finansowo — rzeczowych zwigzanych z utrzymaniem sieci
kanalizacji deszczowe;j,

W zakresie ochrony srodowiska:

18) realizowanie spraw zwigzanych z inzynieria $rodowiska,

19) opiniowanie lokalizacji inwestycji oraz uzgadnianie dokumentacji projektowych w zakresie
ochrony srodowiska,

20) planowanie i inicjowanie przedsigwzig¢ z zakresu ochrony srodowiska oraz edukacji
ekologicznej a w szczegolnosei:
a) popularyzacja ochrony srodowiska poprzez wspotprace ze szkotami,
b) organizowanie kurséw ekologicznych,
¢) zlecanie wykonania badan srodowiska,

21) wspblpraca z przedsicbiorstwami w zakresie realizacji zadan zwigzanych z ochrong
srodowiska,

22) wydawanie decyzji dotyczgcych wycinki drzew i krzewow,
23) wspblpraca z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, Powiatows Stacja Sanitarno
— Epidemiologiczng oraz pozostalymi instytucjami zajmujacymi si¢ ochrong $rodowiska,
24)wydawanie opinii z zakresu ochrony $rodowiska, wdrazanie dyrektyw UE dotyczacych
ochrony $rodowiska,

25) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta,

26) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi i in. podmiotami dzialajacymi w zakresie
ochrony $rodowiska,

Referat ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi

27) wykonywanie czynnosci wynikajagcym z Regulaminu utrzymaniu czystosci i porzadku na
terenie miasta Malborka,

28) prowadzenie dokumentacji i sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem czystosci na
przystankach komunikacji miejskiej,

29) nadzdr nad utrzymaniem czystosci na drogach miejskich, a w szczego6lnosci:
a) dokonywanie kontroli czystosci ulic miejskich,
b) wspoipraca z zarzgdcami drég w zakresie utrzymania czystosci 1 porzadku,

30) ocena dziatalnosci remontowej w zakresie gospodarki komunalnej dotyczacej oczyszczania
miasta 1 gospodarki odpadami,

31)wspOlpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta, z wlascicielami 1 zarzadcami
nieruchomosci,

32) prowadzenie spraw zwiazanych z odpadami po rozbidrkach obiektéw bedacych wiasnodcia
miasta,

33)prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi,

34) wspolpraca z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, Powiatows Stacja Sanitarno ~
Epidemiologiczng oraz pozostatymi instytucjami zajmujgcymi si¢ ochrong srodowiska,

35)wspOlpraca z organizacjami pozarzadowymi i in. podmiotami dzialajgcymi w zakresie
gospodarki odpadami,

36) przygotowanie i biezaca weryfikacja bazy danych wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych,

37) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami



komunalnych przeznaczonych do sktadowania, potrzeb inwestycyjnych zwigzanych z
gospodarowaniem odpadami komunalnymi,

49) wykonywanie zbiorczej analizy kosztéw poniesionych w zwiazku z odbieraniem,
odzyskiem, recyklingiem i unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych,

50) analiza i przygotowywanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa oraz przekazywanie
ich wtasciwym organom,

51) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie dzialalnodci
zwigzanej z usuwaniem, wykorzystywaniem i unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych,

52) ewidencja uméw w zakresie odbioru odpadéw komunalnych,

53)realizacja strategii gospodarki odpadami wynikajacej z Planu Gospodarki Odpadami
Wojewodztwa Pomorskiego w tym w szezegdlnosei w zakresie zadan koordynowanych
przez Miasto Malbork,

54) przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarki odpadami i utrzymania porzadku przy
udziale Strazy Miejskie;j,

W zakresie oczyszczania miasta

55) przygotowywanie planéw rzeczowo- finansowych w zakresie oczyszczania miasta,

56) wspotpraca ze Strazg Miejska w zakresie egzekwowania utrzymania porzadku 1 czystosci w
miescie,

57) zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie prac zwigzanych z utrzymaniem porzadku i czystoscei,

58) prowadzenie biezacej ewidencji koszy na $mieci rozstawionych przy ulicach i na terenach
zieleni miejskiej,

59) przygotowywanie przetargdw na roboty, ustugi 1 zakupy zwigzane z zakresem czynnosci
oraz przechowywanie catosci dokumentacji dotyczacej przetargow,

W zakresie wspierania inicjatyw lokalnych

60) tworzenie planu potrzeb na podstawie wplywajgcych wnioskéw mieszkancow.

§ 4

1. § 8 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka otrzymuje brzmienie:
6. Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu
1) Naczelnik Wydzialu,
2) stanowisko ds. pozyskiwania §rodkéw na rzecz instytucji o$wiatowych, organizacji
spotecznych i pozarzadowych oraz ds. kultury — Zastgpca Naczelnika,
3) stanowisko ds. o$wiaty,
4) stanowisko ds. sportu,
5) stanowisko ds. kultury i organizacji pozarzadowych,
Referat Obstugi Finansowej Placowek Oswiatowych
1) Kierownik Referatu,
2) stanowisko ds. ptac w oswiacie,
3) stanowisko ds. ptac w o$wiacie,
4) stanowisko ds. ksiegowosci w oswiacie,
5) stanowisko ds. ksiggowosci w oswiacie.



2. W zatgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka, pozycja Wydziat
Oswiaty, Kultury i Sportu otrzymuje brzmienie:

80. | Wydzial Naczelnik Wydziatu I Zastgpca 1
""" ~ | O$wiaty, P e 1 i '"
81. Yeilfig ds. pozyskiwania Srodkéw na rzecz Naczelnik 1
is ortﬁ instytucji ~ os$wiatowych,  organizacji  spolecznych l
P i pozarzadowych oraz ds. kultury — Zastepca Naczelnika |
82. ds. oswiaty '‘Naczelnik 1
83 ds. sportu ‘Naczelnik Y
84, ds. kultury i organizacji pozarzadowych Naczelnik 1
85. Kierownik Referatu Naczelnik 1
86. ds. plac w oéwiacie Kierownik 1
Referat oG8 o
87. : ds: plac w o$wiacie | Kierownik 1
Obstugi P !
88. |Finansowej | ds. ksiggowosci w oswiacie ' Kierownik 1
89. P]fic(?wek ds. ksiggowosci w odwiacie Kierownik 1
Oswiatowych

§5

1. W § 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka w ust. 6 w pkt 1, zwrot ,,Miasto
Malbork™, zastepuje si¢ zwrotem ,,Burmistrz Miasta Malborka”.
W § 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Malborka w ust. 6 w Referacie Obshugi
Finansowej Placowek O$wiatowych, w pkt 1 zwrot ,,Miasto Malbork™ zastepuje si¢ zwrotem
»~Burmistrz Miasta Malborka”.

2

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SR ML

WASTA A,

“hdrzej Rychiods! ‘

.




